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[bookmark: _Toc22547609]一、填报说明
[bookmark: _Toc22547610]哪些表格必须与“高基表”统一？
哪些表格的数据应该与高基报表保持一致？
答：第二大类“学校基本条件”的表格。重点是2-1，2-2，2-5, 2-6。

[bookmark: _Toc528228105][bookmark: _Toc22547611]有些表格没有数据，怎么办？
有些表格我校没有数据，是上传数据为零的空白表？还是通知校级管理员，在数据平台“数据填报/采集任务”中“申请不可填报”？
答：后者。

[bookmark: _Toc22547612]二、内涵说明
[bookmark: _Toc22547613]表1-1学校概况（时点）
表1-1，填报负责人填谁？
答：填报负责人，一般填负责数据采集工作的部门领导。
表1-1，招生批次无A、B 之分，怎么选择？
答：选A。
表1-1，我校在浙江省是二批次招生，而在外省市二批次、三批次和无批次都有，那在“招生批次”下拉选项里该怎样选？
答：多选

[bookmark: _Toc528228108][bookmark: _Toc22547614]表1-2校区地址（时点）
表1-2，输入两个校区后，点保存，提示第二个校区重复，何故？
[image: 87QJK%5]71R_])%(4{5@N]Y]
答：输入第一个校区后，先保存，再输入第二个校区。

[bookmark: _Toc22547615]表1-3学校相关党政单位（时点）
表1-3，由于单位职能是唯一选择，例如，学生处既负责学生管理又负责就业管理，如何选择？
答：我们所说的单位职能针对的是独立设置的二级部门而言的。因此请根据部门的主要工作任务选择，建议选择学生管理。
表1-3，研究生院或研究生处的单位职能如何选择？
答：选其他。
表1-3，工会这种群团机构，要填写在党政单位中吗?
答：要录入。

[bookmark: _Toc22547616]表1-4学校教学科研单位（时点）
表1-4，新增“单位职能”之后，附属医院是否还需严格按照FSYY进行单位编号，教学医院是否纳入统计？
答：因为已有单位职能划分，可以自定单位编号；教学医院或实习医院不纳入此表统计。

[bookmark: _Toc22547617]表1-5-1专业基本情况（时点）
表1-5-1，“专业设置年份”是按照学校实际进行招生的时间填写还是教育行政部门下发通知的时间填写？
答：“专业设置年份”不是指招生年份，按照教育部批准设置的文件时间填写。
表1-5-1，优势专业类型没有的话是写“无”还是为空不填？
答：填写“无”。
表1-5-1，按照实验班模式培养的学生没有分专业，以后授予的学位有工学和理学两类，可以一起填上去吗?
答：选择一个学位门类。
表1-5-1，新专业的定义是什么？
答：毕业生不满三届的专业均算新专业。
表1-5-1和表1-5-2，只统计有在校生的专业或大类，停招专业或大类是否统计
答：学年内有学生的专业或大类均要统计，时点统计时新增的招生专业或大类也要纳入统计。
表1-5-1，专业基本情况是填学校所有的专业，还是按照什么标准取舍？
答：以2019.9采集为例，18-19学年有学生的专业、19年招生专业。
表1-5-1和1-5-2，只统计有在校生的专业或大类，停招专业或大类是否统计?
答：学年内有学生的专业或大类均要统计，时点统计时新增的招生专业或大类也要纳入统计。
表1-5-1，不需要填写专升本专业，那么，这些专业的学生数量、学生取得成果等等都不需要填？
答：专升本不宜单独作为一个校内专业，但是学生名单应该加在相应的专业里，这些学生的成果也应该填写。
表1-5-1，优势专业类型没有的话，是写“无”还是为空不填？有些专业属于多个优势专业类型是否可以多选？
答：填“无”。就高选择一类优势专业类型
表1-5-1，专业名称要求与《普通高等学校本科专业目录（2012版）》对应。但是，我校应届毕业生中有“城市规划、艺术设计”专业，这些专业名称是2007版的。
答：按目录外专业设置代码。
表1-5-1，专业名称要求与《普通高等学校本科专业目录（2012版）》对应。但是，我校有12年之后新批设的专业，专业版本选择什么？
答：凡是12年之后新增专业，版本都选择为2012即可。
表1-5-1，我校三个合作办学专业如何处理？如果增加这三个专业，4-2中需加培养方案，但是这三个专业的培养方案与我校其他专业培养方案区别很大，我们无权修改。
答：增加。1-5-1出现的专业，均要在4-2出现。

[bookmark: _Toc22547618]表1-5-2专业大类情况表（时点）
表1-5-2，某专业按大类招生，但进来就分流。分流时间填写0，校验不通过，怎么办？
答：填1。
表1-5-2，例如英语、商务英语、翻译专业按大类招生，包含校内专业名称只能选其中一个，是否按3条记录填报？
答：按3条记录填报，包含几个校内专业就填几条记录，大类名称和代码重复填报即可。

[bookmark: _Toc22547619]表1-6-1教职工基本信息（时点）
表1-6-1，校领导的“单位名称”怎么填？
答：填校办（党办）。
表1-6-1，“学科类别”是按教职工最高学位对应的学科名称，还是按所从事的任教学科名称。
答：前者。
表1-6-1，无学位的老师，学科类别、学缘怎么填？
答：无、校外（境内）
表1-6-1，和“表3-2相关管理人员基本信息”是不是有冲突的问题？
答：没有。
表1-6-1，学科类别填工学、艺术学，提示出错，什么原因？
答：填的一级学科 不是填学科门类。
表1-6-1，有老师是属于知识分子联合会，但是政治面貌下拉选项中没有这个选项，应该选什么？
答：按照教师管理系统中的填法。
表1-6-1，我校是几个学校在不同时间合在一起的，教职工信息中“入校时间”是填报合并时间还是参加工作时间？
答：合并。

[bookmark: _Toc22547620]表1-6-2教职工其他信息（时点）
表1-6-2，“任教类型”栏的“其它教学任务”如何理解？
答：教职工不承担本科教学任务，只承担专科或者硕博教学任务，就选择“其它教学任务”。“无任教”是指没有承担任何教学任务。
表1-6-2，如教师承担多个专业教学，“任教专业”如何填报？
答：根据行政归属或业务归属，选择一个专业。
表1-6-2，如只授大学英语等这一类基础课程的老师，任教类型、任教专业如何填报？
答：承担公共课程的老师，任教类型选择“公共课”，任教专业填“无”。
表1-6-2，有的老师既有公共课又有专业课，任教类型只选一个吗？
答：对
表1-6-2，校内指导博士生数是统计现在正在指导人数还是到目前为止总共指导的人数？
答：学年内，在校的。
表1-6-2，校内指导硕士生数，工程硕士算吗，还是只统计全日制在校生数？
答：全部人数。

[bookmark: _Toc22547621]表1-6-3外聘和兼职教师基本信息（时点）
表1-6-3，外聘教师没有承担本科教学任务时，如何填报？
答：在“承担本科教学任务”栏中选择“无”。
表1-6-3，外聘教师在我校上课至今已三年。但聘任合同是按学期签订的。他的聘期是填6（最近一学期），还是 36（三年）？ 
答：连续聘任可以累积。间断性的，按合同。
表1-6-3，“单位名称”指的是外聘老师原单位名称还是其他的？
答：校内，二级单位。
表1-6-3，一个外聘老师在两个教学单位上课，怎么办？
答：选其一。

[bookmark: _Toc22547623]表1-7本科生基本情况（时点）
表1-7，统计留学生的时候学生姓名是填中文的还是英文的，或者两个都要？
答：任选一个即可。
表1-7，不按大类填，可以的吗？
答：按校内专业或者大类。
表1-7，本科生基本情况中包含“专升本”学生吗？
答：包含“专升本”。
表1-7，包不包括休学的、当兵保留学籍的等这些特殊情况的本科学生？
答：不包含。

[bookmark: _Toc22547624]表1-8-1本科实验场所（时点）
表1-8-1，指标解释中说“实验教学中心需拆分为单个实验室填报”，我校实验教学中心下设实验室，实验室下又设实验分室， 该以实验室上报，还是实验分室上报？
答：按照实验房间填报即可。
表1-8-1，如果一个实验房间是两个实验室名称，该怎么填写？ 
答：两个实验室名称填在一行,其中一个加括号，场所代码还是一个。
表1-8-1，和校外签订的实验场所能算吗？
答：不算。
表1-8-1，“气垫导轨实验室”分成两个单独的场地，叫气垫导轨实验室（1）、气垫导轨实验室（2）。它们该填在一行中，还是分二行填写？
答：两行。
表1-8-1，实验准备室、放服务器的机房、实验教师办公室之类，是实验用房，但不是学生直接做实验的场所，是否需要填写？
答：可以不统计。
表1-8-1，例如，税收、会计软件共享的实验室，所属单位为会计系和管理系怎么填写？
答：“所属单位名称”选其一。

[bookmark: _Toc22547625]表1-8-2科研基地（时点）
表1-8-2，研究中心由校内多单位联合申报，没有归属到二级学院，属学校管理，所属单位怎么选择？
答：填报学校主管实验室部门。
表1-8-2，若某个科研基地有好几个类别，如何填报？
答：就高填。

[bookmark: _Toc22547626]表2-3-1图书馆（时点）
表2-3-1，数字资源量统计的定义如何理解？
答：参照高基表要求即可。

[bookmark: _Toc22547627]表2-4校外实习、实践、实训基地（时点、学年）
表2-4，若一个基地面向5个专业，怎么填写？
答：分成5行填写，每行填写一个专业。
表2-4，面向全校所有专业的实习基地，可以用代码“000000”填在一行。如果只少了一、二个专业，可不可以也用此方式填报？
答：可以。

[bookmark: _Toc22547628]表2-5校园网（时点）
表2-5， 信息化工作人员除在编在岗的外，包不包括聘用人员？
答：跟高基表保持一致。

[bookmark: _Toc22547629]表2-6固定资产（时点）
表2-6，固定资产是时点，而其中的“教学、科研仪器设备资产”中要填“当年新增值”，那么“当年”指什么呢？
答：按高基表要求。
表2-6，固定资产中一般设备和专用设备怎么区分？
答：按高基表。固定资产的表格就按高基表要求填即可。
表2-6，固定资产表里面，教学科研仪器设备和信息化设备有交叉，怎么分，就是说，教学科研仪器设备里面有不少是信息化设备。
答：按高基表填报口径。

[bookmark: _Toc22547630]表2-7本科实验设备情况（时点）
表2-7，如果同样设备有多套，怎么填报？
答：每一台设备的名称、编号逐条录入，仪器设备编号不重复。
表2-7，科研实验仪器设备填不填？
答：只需填报本科实验设备，科研的不用填。
表2-7，“实验场所代码”与“表1-8实验场所（科研基地）”中的“实验场所（科研基地）代码”是不是存在表间校验关系？
答：对。

[bookmark: _Toc22547631]表2-9-2教育经费收支情况（自然年）
表2-9-2，实践教学支出总计能否等于实验支出+实习支出？
答：应该是大于。
表2-9-2，“教学经费支出”中所列的各支出项目之间是并列，还是交叉关系？
答：并列，不能重复填报。
表2-9-2，“其他教学专项”具体指什么？
答：指除已列出的各类专项支出之外，用于本科教学的专项支出之和，如课程建设支出、教材建设支出等。
表2-9-2，“本科生生均拨款总额”、“专科生生均拨款总额”是生均值吗？ 
答：不是，指总数，要乘上学生数。
表2-9-2，统计的都是本科经费收支情况吗？
答：本表除明确指出计算全校或专科相关收支情况外，均指本科经费收支情况。请注意经费单位为“万元”。

[bookmark: _Toc528228122][bookmark: _Toc22547632]表3-1校领导基本信息（时点）
表3-1，教职工任命为校领导后，入校时间是否就是填任职时间？
答：应该填入校时间。

[bookmark: _Toc22547633]表3-2相关管理人员基本信息（时点）
表3-2，是否可以填报兼职学生管理人员，是否可以填报督导人员？
答：兼职学生管理人员，如班主任、班导师等不用填报；督导人员不用填报。
表3-2，二级学院的院长们要填吗？具体划分到哪一类？（学生管理人员、教学管理人员、教学质量监控人员、就业管理人员）
答：不需要。
表3-2，二级学院的副书记和团委书记，可以填报成辅导员吗？院长们要填吗？具体划分到哪一类？（学生管理人员、教学管理人员、教学质量监控人员、就业管理人员）
答：按照国家要求，可以将其职务，填报成辅导员，请注意系统要求明确填报为本科生辅导员、专科生辅导员等。

[bookmark: _Toc22547634]表3-3-1高层次人才（时点）
表3-3-1，医科院校直属附属医院的高层次人才是否可以录入？
答：可以录入。
表3-3-1，是否可以填报离退休的？
答：只填报在职人员。表3-3-2相同。

[bookmark: _Toc22547635]表3-4-1教师教学发展机构（学年）
表3-4-1，教师教学发展机构，除学校层面的外，还有学院层面的分机构。那么，学院层面开展的培训等，是否统计进来？
答：没必要。
表3-4-1，教务处负责教学改革研究项目、教学质量评估，但是没有开展过培训，也要填这个表吗？
答：自定。教师教学发展机构如果不是独立二级机构，可不填。

[bookmark: _Toc22547636]表3-4-2教师培训进修、交流情况（学年）
表3-4-2，什么样的培训进修纳入统计？
答：学校自定，主要关注对教师发展有较大作用的重要培训进修项目。
表3-4-2，指标解释中，培训进修的类型中含“攻读博士、攻读硕士”；但在注1中，又说“培训进修不含攻读学位”。好像前后相矛盾？
答：“境内培训进修、境外培训进修、攻读博士、攻读硕士”，是互相独立的。例如，攻读博士者，不能同时算作境内培训进修。
表3-4-2，教师如果多次培训，是分行写还是用间隔符？
答：多行。
表3-4-2，教师是否包括行政后勤类人员？
答：不含。
表3-4-2，备注填什么？不填，导不进去。
答：没有就填无。
表3-4-2，培训类型里有境内（外）培训进修、攻读学位、境内（外）交流这三类，是否可以交叉填报？
答：不可以，这三种类型是并列关系。
表3-4-2，某教师当学年内参加了多次培训进修，是否可以多次填报？
答：可以，分行填报。

[bookmark: _Toc22547637]表3-5-1教师主持科研项目情况（自然年）
表3-5-1，教师主持科研项目情况（自然年），可以填报该自然年内在研的、结题的，和立项的？
答：只填报本校在职教师为主持人的自然年内立项的项目。
表3-5-1，立项时间、结题验收或鉴定时间，是统计到年还是月？
答：年。
表3-5-1，某些项目，当年没有经费到账，是不填，还是在项目经费填0？
答：填0。
表3-5-1，指南中说要填国家、省部级项目，是不是市级的不要填？
答：对。
表3-5-1，“立项单位排序”和3-5-2“获奖人排名”、“完成单位排名”的填写格式是不是都是X/X，比如共五人，排名第一，就填1/5？
答：填阿拉伯数字1、2、3 即可。
表3-5-1，科研项目没有立项编号怎么办？可否000000？
答：自编。保持项目唯一性。
表3-5-1，教师主持科研项目情况中的“结题验收或鉴定时间”怎么填？
答：预计，项目书上的。
表3-5-1，教师主持科研项目情况中在填报的时候是按项目立项的年份作为标准填报还是以课题结题验收的时间作为填报标准呢？
答：立项。

[bookmark: _Toc22547638]表3-5-2教师获得科研奖励情况（自然年）
表3-5-2，如国际国外奖励并未划分等级，获奖等级如何选择？
答：如无等级划分，均选择一等奖即可。

[bookmark: _Toc22547639]表3-5-3教师发表的论文情况（自然年）
表3-5-3，是不是只有第一作者或者通讯作者才能填写？
答：对。
表3-5-3，如果第一作者和通讯作者是两个人，两人各填报一条吗？
答：是，两条。
表3-5-3，教师既是第一作者又是通讯作者，要重复统计吗？
答：不用，只算一篇。
表3-5-3，如果收录情况下拉菜单里没有，是否也填“无”？
答：此篇文章不用录入。
表3-5-3，如果是我校教师是第一作者，但单位不是我校，是该教师读博的学校，是否纳入统计？
答：依据学校科研管理自定。

[bookmark: _Toc436883432][bookmark: _Toc436554309][bookmark: _Toc453514539][bookmark: _Toc14772261][bookmark: _Toc22547640]表3-5-4教师出版专著和主编教材情况（自然年）
表3-5-4，有教师2018年入职，他2017年出版的教材要填吗？
答：目前是你学校老师就可以。

[bookmark: _Toc528228128][bookmark: _Toc22547641]表3-5-5教师专利（著作权）授权情况（自然年）
表3-5-5，教师和学生一起申请专利，表3-5-5已经统计，表6-6-8还需要再统计吗？
答：统计。

[bookmark: _Toc528228130][bookmark: _Toc22547642]表4-1-1学科建设（时点）
表4-1-1，目前我们学校专科专业都停招了，专科专业个数还要填吗？
答：填0。
表4-1-1，专业数量是否包含已获批但未招生的专业？
答：不含。包含已停招但还有在校生的专业。

[bookmark: _Toc22547643]表4-1-4重点（一流）学科（时点）
表4-1-4，例如，浙江省省级重点学科2015年建设周期已结束并已验收考核，从2016年开始浙江省遴选为省一流学科A类和B类，但在4-1-4重点学科表中最后一项“级别”下拉框中无对应选项，该怎么填报？
答：选省级。
表4-1-4，是不是A类对应一级，B类对应二级？
答：可以。
表4-1-4，部分省份遴选为省一流学科A类和B类，但在“级别”下拉框中无对应选项，该怎么填报？
答：均选省级一流学科。
表4-1-4，一流学科不是完全对应国家学科目录，学科代码如何填报？
答：可以用0000代替。

[bookmark: _Toc22547644]表4-2专业培养计划表（时点）
填报表1-5-1中校内专业的最新版（或最后一版）培养计划。
表4-2，对于毕业要求，学校培养方案方案中只有培养目标和培养规格，没有毕业要求 ，如何填？
答：如没有毕业要求，填无。
表4-2，专业培养计划表中，实验教学的学时和学分如何认定？
答：课内实验可以算到实验教学，理论教学的学时和学分统计时，不再重复统计。
表4-2，本表中的专业数量，必须与表1-5-1中的专业数量相一致吗？
答：对。
表4-2，实验教学学时，除了包含独立设置的实验学时、课内实验实验教学，还包括课内实践学时吧？
答：对。
表4-2，总学分=集中实践教学环节+课内教学+实验教学+课外科技活动学分，我们现在的人才培养方案中有社会责任教育学分，不是课程，是由志愿服务等认定的学分。这类学分我们应该纳入哪一块？
答：课外科技活动学分。
表4-2，“专业带头人”是否可以填离退休人员？
答：可以，例如聘请离退休人员作为外聘或兼职教师，并作为专业带头人。

[bookmark: _Toc528228134][bookmark: _Toc22547645]表4-3优势专业情况（时点）
表4-3，自动化专业有多个荣誉， 2013年省优势专业，2017年省特色专业，两个都填？
答：国家级的可以填多个，省级的只需填最新一次的即可。
表4-3，有些专业属于多个优势专业类型，是否可以多选？
答：就高选择一类优势专业类型。

[bookmark: _Toc22547646]表5-1-1开课情况（学年）
表5-1-1开课情况、5-1-2专业课教学实施情况、5-1-3专业核心课情况，是只统计本科吗？
答：是。
表5-1-1的课程号需要将理论课中的实验课析出编号吗？
答：不需要。
表5-1-1，需要填写辅修课、重修、双学位课程开课情况吗？
答：不需要，但要填写纳入教学计划，有学分学时要求的网络课程。
表5-1-1，若教材是教师自编的讲义，“教材使用情况”如何填报？
答：选“无”。
表5-1-1，授课方式，下拉选项只有双语授课、全外语授课，那么中文授课就选择无吗？
答：无。
表5-1-1，若同一个班多个教师授课，授课教师要全填还是只需填一个，若要填多个中间用什么分隔符？
答：英文分号。工号也一样。
表5-1-1， 见习、实习、论文等课程要导入吗？若要导入，课程性质是选理论课还是独立设置实验课？
答：不用，这类不需要填5-1-1。
表5-1-1，教材类型，既是教育部规划教材又是教育部精品教材，填哪个？
答：自选。
表5-1-1，术科课指的是什么？
答：体育或艺术专业的技能实践性课程，比如钢琴课之类的。

[bookmark: _Toc22547647]表5-1-2专业课教学实施情况（学年）
表5-1-2，一门课一个教学班有4个专业都在上，5-1-1开课情况中是一条记录，表5-1-2是填一条记录还是4条记录？
答：该表来自表5-1-1，按专业填，应该是出现4条记录。
表5-1-2，同一个教学班有同专业多个年级在上，5-1-2怎么填？
答：专业为维度，同一校内专业或大类一条记录，不同年级用英文分号间隔。

[bookmark: _Toc22547648]表5-1-3专业核心课程情况（学年）
表5-1-3，专业核心课程情况数量是否有限制？
答：没有。
表5-1-3，专业核心课程情况（学年）表中，课程名称和课程代码一样，但是对不同专业开课，这个是要一条数据还是分专业填写？
答：按专业填。
81.表5-1-3，填报已有毕业生的专业，停招专业是否需要填报？
答：如果是停招的专业，看上学年是否满足四届学生，如果不到四届学生，可不填。
82.表5-1-3，专业核心课程情况，一个专业最多填几门？
答：该表来自表5-1-1，按学校实际情况填报。
[bookmark: _Toc22547649]表5-1-4分专业（大类）专业实验课情况（学年）
表5-1-4，理论课中的实验课，课程编号怎么填？是用理论课编号，还是需要重新编号？
答：该表来自表5-1-1，按专业填。这里的专业实验课不仅指独立设置的实验课，还包括含实验的理论课，但不包括基础课的实验。只要属于专业课中的实验课程，就可以填报此表，无需重新编号。
表5-1-4，文科类理论课内实验教学是在普通教室里上的，与理论教学是在同一个地点，那么实验场所怎么填写？比如《商务礼仪与形象管理》的礼仪训练课。
答：首先必须是专业课程，其次，实验场所可以按照新版指南注释填报。
表5-1-4，一门实验课有多个实验场所的时候应该怎么填写？
答：以专业为维度，每一个场所填一行，把所有场所都列出来。

[bookmark: _Toc22547650]表5-1-5 有关课程情况表（学年）
表5-1-5，思想政治课程指的是否就是指马克思主义原理等5门公共必修课？
答：是的，仅指这5门课程，且应该是公共必修课程。

[bookmark: _Toc22547651]表5-2-2分专业教师指导学生毕业综合训练情况（学年）
表5-2-2，分专业教师指导学生毕业综合训练情况，学校存在2个教师指导1个学生的情况，这样在“教师姓名和工号”两栏是并列填写？还是分开填写？
答：各填各的，一个教师一行，学生可以重复计算。

[bookmark: _Toc22547652]表6-1学生数量基本情况（时点）
表6-1，如省里下指标，个别专业在其他学校办学，单列入本校的招生计划，发本校的毕业证的，如何统计？
答：这类学生的总数纳入6-1，具体不纳入1-7。在6-1体现就行。

[bookmark: _Toc22547653]表6-2-1本科生转专业情况（学年）
表6-2-1，有学生去年9月转专业后即休学在家。在表1-7本科生基本情况中，该生为非在校状态，不录入。结果，6-2-1就无法导入，如何处理？
答：6-2-1也不录入。

[bookmark: _Toc22547654]表6-2-2本科生辅修、双学位情况（学年）
表6-2-2， 本科生辅修、双学位（时点）参加了辅修课程的修读，中途放弃，没拿到证书要统计进去吗？
答：不用。

[bookmark: _Toc22547655][bookmark: _GoBack]表6-3-1近一级本科生招生类别情况（时点）
请问表6-3-1，招生计划数，实际录取数，实际报到数是否包含专升本？
答：总数是含的。
表6-3-1中，实际报到数是否包括入伍保留学籍的学生？
答：看是否报到。

[bookmark: _Toc22547656]表6-3-2  本科生（境外）情况（时点）
表6-3-2，有个学生高考报名时是河北籍考生，但是高考以后成香港籍了，这个在6-3-2里面算境外吗？
答：香港的“在校生数”中计入，但“招生数”中不计入。
91.表6-3-2，非学历教育、培训交流的境外本科生是否纳入统计？
答：不纳入。

[bookmark: _Toc22547657]表6-3-3近一级本科生录取标准及人数（时点）
表6-3-3，如果学校招生没有不分文理的该怎么填？
答：不能为空，填0。
表6-3-3，专升本、普通类高校的艺术、体育类考生是否纳入统计？
答：不纳入统计；各类专项考生成绩也不纳入统计。
表6-3-3，如在某省同一批次内部，还存在多种不同类型的普通高考录取情况，如何填报？
答：如存在这样的情况，请在表格的说明中备注，以示区分。

[bookmark: _Toc22547658]表6-3-4近一级各专业（大类）招生报到情况（时点）
表6-3-4，“当年本专业录取平均分”是不是指某专业在各省录取的平均分？每省的一本线和二本线不一样，这样做的话是否不合适？
答：按批次统计。
表6-3-4，专升本、各类专项考生的批次怎么填？
答：人数都可以纳入普通批次统计，分数线不用考虑他们。

[bookmark: _Toc22547659]表6-4本科生奖贷补（自然年）
表6-4，本科生奖贷补，是按实际发放的时间还是批准时间？
答：实际。
表6-4，学生当兵之后学费是国家交的，放到“国家助学贷款、勤工助学金、减免学费、临时困难补助”的那一块里？
答：就作为减免吧。学校先不收他的，然后由政府再补助学校。作为学生是被减免了。

[bookmark: _Toc22547660]表6-5-1，应届本科毕业生就业情况（学年）
表6-5-1，应届本科毕业生就业情况（学年），这里的应届本科毕业生指的是已取得毕业证书的毕业生吗？而非所有应届学生？
答：对。	
表6-5-1，应届本科毕业生升学或深造情况中，所列出的四项是并列关系还是可以重复计算？
答：这四类应是并列关系，不能重复统计。	

[bookmark: _Toc22547661]表6-5-2，应届本科毕业生分专业毕业就业情况（学年）
表6-5-2，“应届毕业生数”和“应届生中未按时毕业数”两者是什么关系？
答：并列关系，两者相加为应届生数。

[bookmark: _Toc528228151][bookmark: _Toc22547662]表6-6本科生学习成效（学年）
表6-6，本科生学习成效（学年），统计的范围是什么？
答：本表统计的是上学年四届本科生的学习成效。
表6-6,学生发表作品数，也可以包括学生发表的论文吧？
答：学生发表作品，指诗歌，散文，小说等，但不含论文。因为已经专门统计了学生论文。
表6-6,里面有2项“自动计算”，是指“其中”之和吗？还是和后面的6-6-3、6-6-4存在关联？
答：不跟后面详细表关联。
表6-6,“发表学术论文、发表作品、获准专利”的数量，必须与表6-6-5，6-6-6，6-6-7三表中的数量保持一致吗？
答：可以不一致。

[bookmark: _Toc22547663]表6-6-1学生参加大学生创新创业训练计划情况（学年）
表6-6-1，若一个项目有多个学生参加，如何填报？
答：该表只统计上学年新立项的项目。一个学生一条记录。
[bookmark: _Toc22547664]表6-6-2学生参与教师科研项目情况（学年）
[bookmark: _Toc436554347][bookmark: _Toc436883470][bookmark: _Toc453514574][bookmark: _Toc453524180]表6-6-2，怎么算参与学生参与教师科研项目？是按照立项书中的参与人名单算，还是按照项目实际研究过程中的参与程度来算？
答：申请书或任务书中必须有本科生的名字，没有就不算。

[bookmark: _Toc22547665]表6-6-3学生获省级及以上各类竞赛奖励情况（学年）
表6-6-3，一项竞赛假如2-3人获奖，学生信息是分行填写还是在一行？
答：每人填一行。
表6-6-3，省教育厅、省外语教学指导委员会、团省委这类主办方的获奖情况属于省部级以上吗？
答：自定。
表6-6-3，学生获省级及以上各类竞赛奖励情况，表格中只有一、二、三等奖，“获奖等级”中没有优秀奖，获得优秀奖的是不是就不用统计了？
答：不用。

[bookmark: _Toc22547666]表6-6-6学生发表学术论文情况（学年）
表6-6-6，内涵中没说明是本科生，研究生的含吗？
答：只填本科。表6-6-8学生专利（著作权）授权情况统计表同。
表6-6-6，学生发表学术论文，是不是只填收录的，没收录就不填？
答：对。

[bookmark: _Toc22547667]表6-6-7学生创作、表演的代表性作品（学年）
表6-6-7，内涵中没说明是本科生，研究生的含吗？
答：只填本科。

[bookmark: _Toc22547668]表7-2-1教育教学研究与改革项目（自然年）
表7-2-1，仅填报自然年度内立项的项目？当年在研、结题的都无需填报？
答：对。
[bookmark: _Toc22547669]表7-2-2教学成果奖（近一届）
表7-2-2，教学成果奖（近一届），若多人参与，如何填报？
答：一人一条记录。

[bookmark: _Toc22547670]表7-2-3省级及以上本科教学工程项目情况（自然年）
表7-2-3，省级及以上本科教学工程项目情况（自然年）“批准文号”指的是批准立项的文件的文号？
答：填批准文号加项目号。
表7-2-3，是指该自然年新立项建设的项目，还是该自然年在建设的所有项目？结题的呢？
答：都包含。仅填报该自然年内新立项的项目。
表7-2-3本科教学工程项目，省内有卓越人才计划、实习实训中心等类型，不在内涵之内的，项目类别如何填写？
答：选择其他项目。

[bookmark: _Toc22547671]表SF-1：学生发展成长指导教师情况（学年）
表SF-1，学生发展成长指导教师情况（学年），某教师指导多个师范类专业学生，如何填报？
答：各类专业补充表均以专业为维度填报，不同师范类专业之间，同一教师可以重复填报。
表SF-1是否可以有校外指导老师？
答：可以有，但必须同时在表1-6-3中。
[bookmark: _Toc22547672]表SF-2：教师教育类研究与改革项目情况（自然年）
表SF-2，教师教育类研究与改革项目情况（自然年），只填报本校教师主持的自然年内立项的项目？
答：对，表SF-3同此。
[bookmark: _Toc22547673]表SF-7：师范类专业教学设施（时点）
表SF-7，师范类专业教学设施（时点），若某个教学设施有多个师范类专业在使用，如何填报？
答：分专业重复填报。
[bookmark: _Toc22547674]表SF-8：师范类专业培养情况（时点、学年）
表SF-8，师范类专业培养情况（时点、学年），人文社会与素养课程、学科专业课程、教师教育课程之间是什么关系？
答：并列关系。教师教育课程学分小计包含教育实践学分。
表SF-8，师范类专业培养情况（时点、学年），参加教育实践师范生数与实习生数有什么区别？
答：参加教育实践师范生数包含教育见习、教育实习、教育研习师范生，实习生数仅指参加教育实习的师范生。
表SF-8，师范类专业培养情况（时点、学年），哪些是按学年统计的？
答：参加教育实践师范生数是按学年统计的。参加教育实践师范生数指的是上学年该师范类专业四个年级学生中参加教育实践的人数。

[bookmark: _Toc22547675]表SF-9：教师教育课程情况表（学年）
表SF-9，教师教育课程情况表（学年），教师教育课程包含教育实践课程吗？
答：包含。

[bookmark: _Toc22547676]表SF-10：师范技能类课程（学年）
SF-10中参加和通过所有师范技能类课程的毕业班学生人数是什么统计口径？
答：统计该专业当学年应届毕业生参加和通过所有师范技能类课程情况。如2019年即统计该专业2018届毕业生参加和通过专业培养计划中应修所有师范技能类课程情况。

[bookmark: _Toc22547677]表SF-12：师范类专业非本科学生数量基本情况（时点）
表SF-12中各类学生专业或学科与本科专业无明确对应是否需要填写？
答：统计的是师范类专业在校注册具有本校学籍的非本科学生数，对于无法明确对应到本科专业的学生类别，该类别学生数填0即可，切勿强行勉强对应。

[bookmark: _Toc22547678]表SF-14：师范类专业应届毕业生情况（学年）
表SF-14毕业后继续攻读学位或去教育相关企业工作，是否算从事教育工作？
答：算。


[bookmark: _Toc22547679]三、操作说明
[bookmark: _Toc22547680]1.校级管理员的填报账号/密码是什么？
答：用户名：院校代码+user。

[bookmark: _Toc22547681]2.现在3.0版的账户是怎么设置的？
答：现在共有四类用户：user（主账户、不负责填报）、填报账户（只能填报）、审核账户（只能审核）、查阅账户（只能查阅）
user账户就是校级管理员。校级管理员可以再设定校内填报用户，审核账户，查阅账户，并分别给用户授权。

[bookmark: _Toc22547682]3.去年所作的表格授权，今年还可继续使用吗？
答：仍可使用，只需校级管理员（user账号）登录“数据填报/学校用户”页面，点 + 号左面的图标（复制去年表单权限），即自动将去年的表单授权复制到今年。（见下图）
但是，今年新增的表格（如2-8-2、6-6-9等），则需要重新单独授权给负责此表的用户。
[image: ]

[bookmark: _Toc22547683]4.初始化功能的作用？
答：清空试填的数据，但保留用户分配。此功能要谨慎使用！！

[bookmark: _Toc22547684]5.填报表格时，为什么有些表格打不开？
答：当表格名称的左面有个锁型图标时，表示已被锁定。要等提示中的表格完成后，才自动解锁，允许填报。

[bookmark: _Toc22547685]6.使用模板导入数据后，显示导入成功，为何数据为0？
答：模板有两张工作表，一张是正式报表，另一张是“填报示例”。您把数据误填到 “填报示例”中了。

[bookmark: _Toc22547686]7.表格没有数据可填时，该填0，还是填无？
答：都不行。请告诉校级管理员，让他在下图中点“申请不可填报”。
[image: ]

[bookmark: _Toc22547687]8.采集任务页面右侧的“未完成、未审核”等提示是什么意思？
答：这些，是对表格完成情况的“状态说明”。
未完成：表格尚未填报，或尚未提交；
未审核：表格已提交，但审核员尚未审核；
审核不通过：审核员未通过审核，表格退回填报用户，重新填写；
审核已通过：审核员已通过审核，表格提交给校级管理员；
（审核员已通过审核了，但填报人员又想再作修改，这时，应提请校级管理员退回表格） 。

[bookmark: _Toc22547688]9.系统退表规则是什么？
系统目前的user退表功能主要特点如下：
1 大类基础浮动表单，与其关联的所有引用表将全部退回；
2 所有退回表单允许增、删、改、减；
3 所有退回的关联引用表需要重新提交审核。

[bookmark: _Toc22547689]10.一张表格可以请几个人填吗？
答：固定表格只能由一个人填；浮动表格可以请几个人填，各人之间相互独立。

[bookmark: _Toc22547690]11.为何浮动表格要审核两次？
答：浮动表格允许请几个人分别填写。所以，审核时先要对各人所填数据作审核，等全部通过后，再对总表作审核通过。

13

image3.png
££55 & FRAF & ST

Stexcel
L RIRASR 0% ==
EREES-
)12 R

13 seEseEs

) 14 esnmRG

) 141 IS (ERER. 1R
151 SuENER

) 1-5-2 SuosEERS

[ 1-61 gRIERES

) 1-6-2 SEIRES

[ 1-6-3 ST IRREUDE A





image1.png
)

H &=
-
it

12 BRI
ERER 0
0 m8 | BEER firs
01 | FIRATRERMERERK s o - | pER oEsamAsss
02 | FIRATEBEERERK s E-3 - | ARRERERIER20165
= ER

. BRER FIRASREEREE B ERET

. BRER FIRATREEREE R R





image2.png
R

T

]

IO E

BE=D

I

PN

EEEL

g5 EE
&
it

ceclecsesaes

=





