河北建筑工程学院教室使用申请表
	申请单位
	

	活动性质
	1、教学活动（    ）   2、学生活动（    ）   3、学术讲座（    ）

4、社团活动（    ）   5其他            

	申请

教室

要求
	教室门牌号
	
	参加人数
	

	
	教室类型
	1、普通教室（    ）    2、多媒体教室（    ） 

3、设计教室（    ）    4、其他教室  （    ）

	
	是否使用多媒体设备
	1、使    用（    ）    2、不 使 用  （    ）

（使用多媒体设备需提前一天申请并将申请表交至现代教育技术中心信息综合部）

	
	使用时间
	年     月     日
（校历第        周星期       第       节）

	经办人
	
	联系电话
	

	使用
用途
说明
	申请人签字：
年      月      日

	所属单位
领导审核
意见
	负责人签字（公章）：

年      月      日

	教务处
审核意见
	审核人签字（公章）：

年      月      日

	注意
事项
	1、申请人应详细填写申请教室要求和使用用途说明。
2、教室使用申请者所在单位应认真把关在教室举办活动的内容和性质，严禁在教室内举行非法活动。
3、经教务处批准借用的教室不得私自转借、调换和变更用途。因时间、地点和用途发生变化的需重新申请。

4、爱护公共设备，使用后及时清扫教室恢复原貌，对于有违反教室使用规定行为的教务处将收回使用权。



河北建筑工程学院教室使用申请表（存根）
	申请单位
	

	活动性质
	1、教学活动（    ）   2、学生活动（    ）   3、学术讲座（    ）

4、社团活动（    ）   5其他            

	申请

教室

要求
	教室门牌号
	
	参加人数
	

	
	教室类型
	1、普通教室（    ）    2、多媒体教室（    ） 

3、设计教室（    ）    4、其他教室  （    ）

	
	是否使用多媒体设备
	1、使    用（    ）    2、不 使 用  （    ）

（使用多媒体设备需提前一天申请并将申请表交至现代教育技术中心信息综合部）

	
	使用时间
	年     月     日

（校历第        周星期       第       节）

	经办人
	
	联系电话
	

	使用

用途

说明
	申请人签字：

年      月      日

	所属单位

领导审核

意见
	负责人签字（公章）：

年      月      日

	教务处

审核意见
	审核人签字（公章）：

年      月      日

	注意

事项
	1、申请人应详细填写申请教室要求和使用用途说明。

2、教室使用申请者所在单位应认真把关在教室举办活动的内容和性质，严禁在教室内举行非法活动。

3、经教务处批准借用的教室不得私自转借、调换和变更用途。因时间、地点和用途发生变化的需重新申请。

4、爱护公共设备，使用后及时清扫教室恢复原貌，对于有违反教室使用规定行为的教务处将收回使用权。
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